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  3 

クリック 

ワード2013・

2016では「こ
のデバイス」は

ありません。 
次ページに進ん

で下さい。 

 

 

1 

「挿入」タブをクリックし「画像」をクリックし「このデバイ

ス」をクリックします。 

図と図形のテクニック 3 章 

 

➊画像の挿入 
 

 

 

この章では 
さまざまな図と図形のテクニックを 

紹介します。 
まず背景の削除を行います。 

 「白紙の文書」を 
開きましょう。 

1 

2 

クリック 

クリック 

背景の削除 図として保存 透過性 
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4 

画像が挿入されました。 

 

 

2 
 
「Word」をダブルクリック 

します。 

 

 

3 
 
「背景の削除用」の写真をクリッ

クし「挿入」をクリックします。 

※この写真は教室のパソコンにしか

入っておりません。 

1 

2 

ダブル 

クリック 

この箇所がピクチャか確認

して下さい。 

挿入(S) 

クリック 

クリック 

 
画像が 
挿入できたね。 
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❷背景の削除 

被写体が大きく背景の色との

差がはっきりしているもの 

全体的に細かく、色の差が

はっきりしていないもの 

背景がうまく削除できる 
写真 

背景がうまく削除できない 
写真 

 

写真の背景の削除ができます。 
背景の削除には 
適した写真とそうでない写真があります。 

まずそれを確認しましょう。 

 

背景の削除では、必ずしも完全に背景が削除できるわけで

はありません。あくまでもワードの補助機能としてご使用

下さい。 
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1 
 
挿入した画像が選択されている状態で、「図ツール 書式」 

タブの「背景の削除」をクリックします。 

 

 

2 
 
削除される部分が紫色になります。 

クリック 

紫の部分が異

なる場合があ

ります。 
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3 
 
花びらが少し欠けていますので「保持する領域としてマーク」

をクリックし、欠けている花びらの部分をクリックします。 

 

クリック 

クリック 

クリック 

 

 

欠けている花びらを何度か 

クリックしましょう。 

クリック 

ワード2013・

2016ではクリ
ックすると 

○＋マークが表示

されます。 

1 

2 

3 

 

 

4 
 
画像の外側をクリックします。 
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5 
 
背景の削除ができました。「背景の削除」とUSBメモリに 

名前を付けて保存し、ファイルを閉じましょう。 

背景との境界

はギザギザに

なることがあ

ります。 

その他の機能 

 

 

削除したい部分がある時は 

「削除する領域としてマーク」

をクリックします。 

（今回は使用しません。） 

 

 

変更をリセットしたい時は 

「すべての変更を破棄」を 

クリックします。 

（今回は使用しません。） 

 
背景の削除 
ができた！ 


