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ファイルとは？ 1 

ワードファイル エクセルファイル 音楽ファイル 

データ 

 

いっぱい 

並んでいるね 

これはなに？ 

 
これはファイル

と言うよ 

 

ファイルって 

これのこと？ 

教室に来る時に 

持ってきているよ 

 

パソコンでは 

ファイルは写真や 

書類のことを言うよ 

データとも言うね 

 なるほど～ 



 

3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

フォルダーとは？ 2 

フォルダー 

 

パソコンの中には 

たくさんのお部屋があって 

お部屋の中にお部屋を 

作ることもできるんだ 

 
そのお部屋をフォルダー 

と言うよ 

 
ふーん 

そうなんだ 

 これがフォルダーだよ 
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ウィンドウとは、デスクトップ上でアプリやファイル、フォルダーなどを開いた時

に画面上に表示される領域の事です。 

窓のように見えるのでウィンドウと言います。 

ウィンドウは、複数開くことができるので、ウィンドウを切り替えて同時にいろい

ろな作業を行う事ができます。 

 

さて パソコンを扱う上で 

とっても重要なのがウィンドウ！ 

既に慣れ親しんでいるけれど 

改めてここで説明するね 

 

タブ 

 

タイトルバー 

 

リボン 

 

上の階層に戻るボタン 

 アドレスバー  検索ボックス 

 スクロールバー 

 進むボタン 

 前の表示画面に戻るボタン 

 ナビゲーションウィンドウ 

 表示切り替えのボタン 

ウィンドウと各部分の名称 3 



Lesson1 エクスプローラーを操作してファイルを開いてみよう！ 
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エクスプローラーを操作してファイルを開いてみよう！ 1 Lesson 

 

ファイルを開いて 

みよう！ 

「エクスプローラー」

から操作していくよ 

 
USBメモリを 

さしておいてね 

 

 

1 

USBメモリを差し込むと、自動再生のウィンドウが 

開く時があります。その時は、閉じましょう。 

 

 は～い 

クリック 

 
ウィンドウが 
開かない場合は 
次の工程に進んでね 



Lesson1 エクスプローラーを操作してファイルを開いてみよう！ 
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3 

「エクスプローラー」が開きました。 

 

 2 

「エクスプローラー」をクリックします。 

クリック 



Lesson1 エクスプローラーを操作してファイルを開いてみよう！ 
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ここに注目 

してね！ 

 

PCの下に 
USBメモリが 
ない場合は PC 
の左の＞マーク 
を押してね 

 

USBメモリ 
の名前は 
メーカーに 
よって 
変わるよ！ 

 

これが 

「エクスプローラー」

を開いたところだよ 

 

なんだかたくさん 

並んでいるね～ 

USBが２つ 

あるけど 

どっちなの？ 

 

これはどっちでも 

同じだけど 

このテキストでは 

上の方を使っていくよ 


